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Comunicazione preventiva per prestazioni occasionali 

Pacchetto documentale pratico d’impiego 

1. Modalità applicative; 

2. Testo della comunicazione; 

3. Elenco mail destinatari; 

4. Esempio di ricevuta occasionale; 

5. Lettera d’incarico collaborazione occasionale. 

 

Modalità applicative 

Per i nuovi rapporti di collaborazione occasionale iniziati dopo il 21 
dicembre 2021, v’è obbligo di comunicazione preventiva all’Ispettorato 
Territoriale del Lavoro. 

Si tratta di tutti puri rapporti “puri” di collaborazione, ovvero, contratti 
con soggetti che non hanno partita IVA, che vedono questa attività del tutto 
occasionale e soprattutto che in forza della legge, per il, rapporto instauratosi, 
non sono previsti altri obblighi che quelli di  

1. emettere ricevuta; 
2. applicare della ritenuta del 20% e il bollo da 2,00 euro; 
3. effettuare il pagamento trattenendo la ritenuta e versandola all’erario 

entro il 15 del mese successivo alla data del pagamento del compenso. 
Obbligato alla comunicazione è il committente, quindi chi riceve la 

prestazione. 
I professionisti con cassa, gli autonomi senza cassa (quelli che aderiscono 

alla gestione separata INPS), gli studi associati e le società tra professionisti 
(STP), non sono obbligati.  

L’obbligo infatti, ricade solo su colore che esercitano l’attività 
d’impresa. 

La comunicazione va assolutamente inviata prima dell’inizio del rapporto, 
tuttavia, quand’anche il rapporto sia iniziato, la data da tenere come riferimento 
è quella del pagamento della prestazione. 

Spieghiamo la ragione di questo. 
È possibile, soprattutto all’inizio, che i rapporti siano iniziati anche 

dopo il 21 dicembre 2021 (data di entrata in vigore dell’obbligo) e la 
comunicazione non sia stata eseguita. Siccome l’unica data certa relativa alla 
collaborazione è quella del pagamento, che deve avvenire attraverso i canali 
bancari (bonifico usualmente), se si esegue il pagamento prima della 
comunicazione, s’incorre nella criticità di non aver eseguito la citata 
comunicazione preventiva. 

 



SERPIERI & ASSOCIATI!
!
"#$%&'($)*!+),($-*'(!(!./,0&1*/,*!2!3(4,%,#$(!"#$1*0,'(!
./&%1!5$1(/$,!(!"#$1/*11,!-,!+66,-*7($1#!8,-&9,*/,#!

 
 
:,1(/0#;!:,*!<,*4(!$=>?!2!@AA@@!!.('!BCD!@EFAC@C>>G!8*H!BCD!@EFA>>EC?@!
I,'*$#;!:,*!J,*$9*!I*/,*!$=CD!2!>@A>>!.('=BCD!@>=EFAAG@FE!8*H!BCD!@>=EFAAC@E?!
K2I*,';!7*,'0#HL%1&-,#%(/M,(/,=,1!
N,1#!O(0;!OOO=%1&-,#%(/M,(/,=,1!!
<K";!7*,'0#HLM(9=%1&-,#%(/M,(/,=,1!!
P/-,$(!Q#11#/,!"#77(/9,*',%1,!(-!K%M(/1,!"#$1*0,',!I,'*$#!$=CADR!
K'($9#!3(4,%#/,!S(T*',!M/(%%#!,'!IK8!QSUN!>E=@A=D>!$=??!Q<3!>@=AA=D>!$=RER!UV!5:!N(/,(!%M(9,*'(!$=A@@!AE=A>=DD!$=A@ERGG!
3(T,%1/#!-(,!</#6(%%,#$,%1,!*99/(-,1*1,!M/(%%#!'W+%%#9,*),#$(!X5'!./&%1!,$!51*',*Y!

 

 
 
 
 
 
 
Quindi, una collaborazione iniziata il 22 dicembre 2021, ad oggi non pagata, 

Vi permette di fare la comunicazione oggi, fare il pagamento domani e farsi fare 
la ricevuta in data di domani, con indicazione del periodo di esecuzione della 
prestazione indicata sulla fattura che sia generica (ad esempio “prestazione 
eseguita nel mese di Gennaio 2022”). In tal modo potrete uscire dalla criticità. 

Se invece il pagamento è già eseguito la comunicazione sarà tardiva. Per 
risolvere questa criticità basta indicare nella ricevuta che la prestazione è 
iniziata prima del 21 dicembre 2021 anche se la ricevuta stessa viene fatta nel 
2022 ed il pagamento pure. 
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Il testo della comunicazione 
 

Spett.le  
ITL di Città … 
E-mail … 

 
Oggetto: comunicazione avvio attività lavoro autonomo occasionale 
 
Il/La sottoscritto/a … in qualità di titolare/rappresentante legale, della 
ditta/società … con sede in … Via … n. … , CF e PI … della ditta/società ai sensi 
di quanto previsto dal nuovo articolo 14, comma 1, del TU Salute e Sicurezza nei 
luoghi di lavoro (decreto legislativo n. 81/08) 
 

COMUNICA 
 
l’avvio di una prestazione di lavoro autonomo occasionale con il sig./sig.ra … … , 
nato/a a … (…), il … , C.F. … e residente in … in Via … n. … .  
 
La prestazione lavorativa che consiste né: … e verrà resa presso la nostra azienda 
o in smart working o entrambe 
 
Come da lettera di incarico sottoscritta tra le parti, il compenso è stabilito in 
€ … , al lordo della ritenuta di acconto del 20%.  
 
Si comunica altresì che la prestazione di cui alla presente comunicazione sarà da 
svolta in piena autonomia tecnica ed organizzativa, senza alcun vincolo di 
subordinazione e senza l'inserimento nell'organizzazione gerarchica del 
committente. Il suddetto incarico si configura come una prestazione di lavoro 
autonomo occasionale ai sensi dell'art. 2222 c.c. 
 
Distinti saluti. 
 
Luogo e data 
 
 
 
(Da inviare via email agli indirizzi sotto indicati, sia per PEC che per posta 
ordinaria) 
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Elenco destinatari da scegliere in base al territorio: 
 
ITL.Ancona.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Aosta.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Aquila.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Arezzo.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.AscoliPiceno.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Asti-Alessandria.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Avellino.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Bari.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Belluno.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Benevento.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Bergamo.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Biella-Vercelli.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Bologna.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Brescia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Brindisi.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Cagliari-Oristano.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Campobasso-Isernia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Caserta.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Catanzaro.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Chieti-Pescara.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Como-Lecco.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Cosenza.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Cremona.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Crotone.occasionali@ispettorato.gov.it 
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ITL.Cuneo.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Ferrara-Rovigo.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Firenze.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Foggia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Frosinone.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Genova.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Grosseto.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Imperia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.LaSpezia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Latina.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Lecce.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Livorno-Pisa.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Lucca-Massacarrara.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Macerata.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Mantova.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Milano-Lodi.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Modena.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Napoli.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Novara-Verbania.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Nuoro.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Padova.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Parma-ReggioEmilia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Pavia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Perugia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.PesaroUrbino.occasionali@ispettorato.gov.it 
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ITL.Piacenza.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Potenza-Matera.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Prato-Pistoia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Ravenna-ForliCesena.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.ReggioCalabria.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Rimini.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Roma.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Salerno.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Sassari.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Savona.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Siena.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Sondrio.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Taranto.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Teramo.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Terni-Rieti.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Torino.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Treviso.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Trieste-Gorizia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Udine-Pordenone.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Varese.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Venezia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Verona.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.ViboValentia.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Vicenza.occasionali@ispettorato.gov.it 
ITL.Viterbo.occasionali@ispettorato.gov.it 
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Esempio ricevuta di collaborazione occasionale 
 
 

……………… 
(nome e recapiti del prestatore) 
 

      Spett.le  
…………………… 

(committente) 
 
Ricevuta n° … del … 
 
Io sottoscritto … dichiaro di ricevere la somma lorda di euro … (€ … ,00), di cui 
euro … (€ … ,00) quale compenso per prestazione occasionale per l’attività di 
consistente né: … svolta nel periodo dal … al …. Al suddetto importo lordo andrà 
detratta la ritenuta d'acconto (20%) pari a euro … (€ … ,00) per un corrispettivo 
netto pagato pari a euro (€ … ,00). 
 
Corrispettivo lordo          … 
 
Ritenuta 20% a detrarre          … 
 
Trattenuta INPS 4% (al superamento di Euro 5.000,00 euro annui)   … 
 
Importo netto           … 
 
Rimborsi spesa           … 
 
A debito bollo Euro 2,00         2,00 
 
Netto a pagare           … 
 

DICHIARA INOLTRE 
sotto la propria responsabilità: 
- che la prestazione resa alla ditta ha carattere del tutto occasionale, non 

svolgendo il sottoscritto prestazione di lavoro autonomo con carattere di 
abitualità; 

- di non avere fruito nell’anno ai fini contributivi, della franchigia di € 5.000 
prevista dall’art. 44 del D.L. 30 settembre 2003, n. 269; 

- di non essere soggetto al regime Iva a norma dell’ex art. 5, comma 2, D.P.R. 
633/72. 

 
Data …         In fede 
          … 
          Firma _________________  
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Lettera di incarico di collaborazione occasionale 

TRA 

La società/Ditta … , con sede in … CF e PI … , in persona del legale 
rappresentante … domiciliato per la carica presso la sede della società 
(“Committente”) 
 

E 
 
… nato a … il … residente a … in Via … n. … (“COLLABORATORE”) 
 
1. La committente conferisce incarico al collaboratore, il quale accetta di 
prestare la propria attività di collaborazione avente per oggetto … , in qualità 
di prestazione meramente occasionale ai sensi dell’art. 2222 e ss. del codice 
civile, senza vincolo di subordinazione ed orari. 
2. La prestazione avrà inizio con il giorno …  
3. Il corrispettivo della prestazione è pari a netti €. … . Le parti si 
accoderanno sulle modalità della corresponsione degli importi. 
4. Il collaboratore dichiara di non essere titolare di partita Iva e di non essere 
iscritto ad alcun albo professionale. 
5. Per tutto quanto non previsto nel presente contratto si applicano le normative 
vigenti in materia. 
 
 
 
Letto firmato e sottoscritto 
 
 
Luogo e Data … 
 
Firma Committente  ___________________ 
                                                                                 
Firma Collaboratore ___________________ 
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 Nella pagina da dove avete scaricato questo pdf, troverete anche un file 
formato excel della ricevuta con il computo dei campi già impostato, manca solo da 
inserire le cifre variabili. 
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